Prosedur Persyaratan Ujian Sidang dikirim ke email pendaftaran.sidangilpus@gmail.com , terdiri dari : 
1. Form Pendaftaran Ujian Skripsi;
2. Scan KTM;
3. Scan KTP;
4. Scan Sertifikat TOEFL dari SEU;
5. Scan Sertifikat Uji Kompetensi;
6. Transkrip terbaik;
7. IRS terakhir;
8. Form Excel Cek Mata Kuliah;
9. Draft Skripsi yang sudah disetujui Dosen Pembimbing;
10. Hasil Cek Turnitin Skripsi.
